  PHÒNG GD & ĐT LẠC THỦY     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

    TRƯỜNG THCS AN BÌNH                     Độc lập -  Tự do – Hạnh phúc


             Số: 96/KH–THCSAB                             An Bình, ngày 15 tháng 9 năm 2017.
KẾ HOẠCH
Quản lí, bảo quản và sử dụng thiết bị dạy học
Năm học 2017 - 2018

I. CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH

1. Căn cứ Chỉ thị số 2699/CT-BGDĐT ngày 08/08/2017 của Bộ trưởng Bộ giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ trọng tâm của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông, giáo dục thường xuyên năm học 2017- 2018;
2. Thực hiện kế hoạch toàn diện năm học 2017 – 2018 của trường THCS An Bình.
II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH


Tổng số cán bộ giáo viên nhân viên nhà trường: 33 đồng chí.

Trong đó:



+ Trình độ đại học: 16 đồng chí



+ Trình độ cao đẳng: 15 đồng chí


+ Trình độ trung cấp: 02 đồng chí


Tống số học sinh: 361 học sinh.


Tổng số lớp: 14 lớp.

1. Thuận lợi 

- Có 02 phòng thiết bị riêng trong nhà trường .


- Có 02 phòng học bộ môn phục vụ công tác thí nghiệm thực hành của học sinh.
- Có 02 nhân viên phụ trách thiết bị.

- Có đầy đủ hồ sở theo quy định
- Được sự quan tâm giúp đỡ của Ban Giám Hiệu nhà trường, đồng nghiệp.

- Cơ bản giáo viên có kĩ năng sử dụng thiết bị tốt.

- Số lượng TBDH đảm bảo cho hoạt động dạy và học.


2. Khó khăn


- Một số thiết bị dạy học được cung cấp đã bị hư hỏng, xuống cấp. 
- Bản thân chưa được đào tạo công tác thiết bị trường học.
- Nguồn kinh phí đầu tư cho mua sắm, bảo quản thiết bị dạy học còn hạn chế.

- Một số thiết bị chưa có đủ dụng cụ để bảo quản hợp lí: như  Kính hiển vi.
III. BIỆN PHÁP  HOẠT ĐỘNG THIẾT BỊ HỌC NĂM HỌC 2017- 2018
1. Những nhiệm vụ trọng tâm
- Tổ chức cho giáo viên bộ môn mượn, sử dụng thiết bị dạy học theo qui định của nhà trường.

- Kiểm tra lại toàn bộ thiết bị dạy học trong năm học.

- Hoàn thiện hồ sơ – sổ sách còn thiếu.

- Tham mưu với nhà trường mua bổ sung thiết bị dạy học còn thiếu hoặc đã thanh lí.
- Quản lý, bảo trì, vệ sinh các thiết bị hiện có lên các giá thiết bị .

- Sắp xếp lại toàn bộ thiết bị dạy học theo bộ môn .

 
- Thực hiện chế độ kiểm kê thiết bị cuối năm học – đánh giá chất lượng thiết bị dạy học. 

2. Biện pháp thực hiện


- Thiết bị dạy học do trường phổ thông trực tiếp quản lí và sử dụng vì vậy cán bộ quản lí thiết bị cần phải có trách nhiệm trong việc:


+ Kiên quyết không nhận những thiết bị không đảm bảo chất lượng, không đúng tiêu chuẩn, đồng thời phải yêu cầu nhà cung ứng phải sửa chữa hoặc đổi lại một số thiết bị khác.


+ Tổ chức vận hành theo thiết bị theo đúng nội dung yêu cầu.


+ Phải tổ chức nghiệm thu từng chi tiết của thiết bị theo danh mục tối thiểu hoặc bản thuyết minh có trong bộ thiết bị.


- Phảỉ thường xuyên cập nhật thông tin vào các sổ quản lí thiết bị theo đúng qui định.


- Cuối năm phải kiểm kê đánh giá khấu hao thiết bị dạy học và kiến nghị mua bổ sung những thiết bị dạy học bị mất hay tiêu hao trong quá trình sử dụng.


- Thường xuyên lau chùi sắp xếp, vệ sinh.


- Thường xuyên cập nhật thông tin vào hệ thống hồ sơ sổ sách.

- Cần phải ưu tiên phòng tốt nhất trong trường để làm phòng chứa thiết bị để đảm bảo cho việc quản lí và bảo quản thiết bị.


- Nhân viên thiết bị cần phải lập đầy đủ các hồ sơ, sổ sách quản lí thiết bị như:


+ Sổ sử dụng thiết bị dạy học

+ Sổ thiết bị giáo dục

+ Sổ danh mục thiết bị dạy học

+ Sổ tổng quát thiết bị dạy học



+ Sổ theo dõi làm TBDH


+ Kế hoạch quản lí TBDH theo các năm


+ Biên bản kiểm kê, biên bản thanh lí.


+ Biên bản xác nhận hỏng mất.


- Việc sắp xếp thiết bị phải khoa học, không làm hóng thiết bị, thuận tiện cho việc mượn và sử dụng thiết bị.


- Giáo viên phải đăng kí sử dụng thiết bị trước khi sử dụng 1 tuần, trước khi sử dụng thiết bị lên lớp giáo viên phải đến phòng thiết bị để mượn thiết bị.


- Ban giám hiệu thường xuyên giám sát, kiểm tra công việc bảo quản, quản lí, mượn và sử dụng thiết bị.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN


- Ngoài việc tham gia tập huấn sử dụng thiết bị ở Bộ, ở địa phương mỗi giáo viên sử dụng thiết bị cần phải sử dụng tài liệu hướng dẫn sử dụng thiết bị để tự bồi dưỡng nâng cao khả năng sử dụng và hiệu quả  của TBDH hiện có.


- Giáo viên phải đăng kí sử dụng thiết bị trước khi sử dụng một tuần. 


- Cán bộ thiết bị sắp xếp thiết bị lên giá theo phân môn, khối lớp để thuận tiện cho việc quản lí và sử dụng thiết bị.


- Nếu sảy ra tình trạng hỏng, vỡ thiết bị cần phải lập biên bản.


- Ban giám hiệu thưòng xuyên giám sát, kiểm tra công việc của cán bộ quản lí thiết bị.
* Kế hoạch cụ thể.

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Điều chỉnh
	Đánh giá

việc thực hiện KH

	Tháng 8/2017
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.
	
	

	
	3. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	
	4. Mua bổ sung thiết bị dạy học
	
	

	Tháng 9/2017
	1. Nhận TBDH từ Phòng giáo dục
	
	

	
	2. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	3. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	Tháng 10
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Vệ sinh sắp xếp TBDH
	
	

	Tháng 11
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	Tháng 12
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	Tháng 1/2018
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	
	3. Đánh giá sơ kết TBDH
	
	

	Tháng 2/2018
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	Tháng 3/2018
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	Tháng 4/2018
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	Tháng 5 2018
	1. Cho giáo viên mượn và sử dụng thiết bị
	
	

	
	2. Sắp xếp, vệ sinh, bảo quản TBDH
	
	

	
	3. Kiểm kê TBDH
	
	

	
	4. Báo cáo công tác TBDH
	
	


DUYỆT CỦA BGH




           NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
  Quách Thế Anh                                                              Bùi Văn Thọ
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